TALLER

ASPECTOS ADMIN

ESTRUCTURACION, CRGANIZACION € INTEGRACION DE LOS RECURSOS

INTRODUCCION A LA TEMATICA

Los aspectos administrativos son una especificacion
por escrito de los tiempos, etapas, actividades y
recursos disponibles para le ejecucion de un proyecto.

en

Asgegyias” - Corpocaldas




OBIJETIVO:

Establecer |la secuencia de actividades o cronograma de
actividades para realizar el proyecto, estipulando sus tiempos,
ademas, determinar los recursos necesarios para llevar a cabo
cada actividad dentro del proyecto.

PRESENTACION:

1.Se inicia con una breve definicion de los aspectos
administrativos y lo que implica.

2.Se profundiza en la importancia del conocimiento y manejo
del cronograma de actividades, los recursos y los egresos
dentro del proyecto.

3. Explicacion del diagrama de Gantt y como se construye.

4. Contextualizacidn de los tipos de recursos a tener en cuenta
en los aspectos administrativos.

5.Como estipular el presupuesta basados en los servicios y
gastos generales.

6. Dinamizar y ejemplificar lo facilitado con las ayudas

audiovisuales y pedagogicas dispuestas al final de este

apartado.
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PALABRAS O CONCEPTOS CLAVES:

Administracion:

Es una de las actividades humanas mas importantes,
encargada de organizar y dirigir el trabajo individual y colectivo
efectivo en términos de objetivos.

Cronograma o diagrama de Gantt:

Los diagramas de Gantt sirven para visualizar los componentes
basicos de un proyecto y para organizarlo en tareas mas
pequenas y gestionables. Las pequenas tareas resultantes se
programan en la linea de tiempo del diagrama de Gantt, junto
con las dependencias entre las tareas, los hitos y en ocasiones,
las personas asignadas.

Es importante conocer que los diagramas de Gantt se pueden
elaborar con diferentes disefios segun la necesidad del
proyecto, pero que todos mantienen su estructura en linea de
tiempo y actividades gestionables:




N° Actividad Inicio

Final

Limpieza de Terreno 0101722017 0310122017
Trazo y Replanteo 03012017 061012017
Excavacion de Zanjas 06/0172017 09/0172017
Relleno Matenal Propio 09/01/2017 120012017
Eliminacion Material Excedente 1210172017 17/012017
Actividad 6 1710112017 200172017
Activdad 7 200012017 231012017
Actividad 8 2300112017 250172017
Actividad 9 250012017 30012017

ACTIVIDADES

TIEMPO DE DURACION.

Programar jornadas de
alfabetizacion
tecnologica a usuarios.
Verificar el estado de
los equipos
informaticos.
Gestionar recursos

para el mantenimiento y
reparacion de las P.C.

Realizar mantenimiento
alas P.C.

Facilitar talleres a
usuarios tecnologicos
de la Institucion.

Jornada de cierre de
proyecto en la
Institucion.

Es de resaltar que, si el proyecto tiene como ejecutores a
diferentes actores o entidades, se debe realizar un diagrama de
Gantt por cada actor, con las actividades y tiempos que
corresponden a los mismos, esto con el objetivo de medir y
luar los avances del proyecto, ademas, realizar ajustes de ser

e
cesario.
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Recursos:

Un recurso es un activo necesario cuya funcion principal es
contribuir a la realizacién de una determinada tarea o proyecto.
Puede ser una persona, un equipo, una herramienta, dinero o
tiempo. La mayoria de los proyectos requieren muchos recursos
diferentes para su consecucion.

e Recurso humano:
Es el conjunto de empleados o colaboradores dentro del
proyecto.

e Recurso material:

Abarcan todos los bienes tangibles requeridos para la
ejecucion del proyecto. Hablamos de las instalaciones vy
oficinas, con su correspondiente mobiliario, materiales, la
maquinaria de produccidon, vehiculos, herramientas,
materias primas, entre otras.

e Recurso financiero:
Hace referencia al dinero en efectivo.




Presupuesto:

Es la herramienta financiera que permite proyectar los
diferentes recursos a corto, mediano y largo plazo que se
necesita para desarrollar los objetivos y alcanzar sus metas.

Dentro del presupuesto se debe tener en cuenta los siguientes
aspectos:

e Servicios generales:
Se encarga de proporcionar oportuna y eficientemente,
los servicios que requiera el proyecto en materia de
comunicaciones, transporte, correspondencia, archivo,
reproduccion de documentos, intendencia, vigilancia,
mensajeria, entre otros.

e Gastos generales:
Donde se consideran los alquileres, los gastos de
formacion, los salarios, los gastos asociados a vehiculos,
edificios, energia, publicidad, lineas de teléfono o Internet,
entre otros.
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Material de apoyo:

Ahora vamos a observar detenidamente estos videos que nos
ilustraran sobre los conceptos que acabamos de estudiar.

e Aspectos administrativos de un proyecto:
https://www.youtube.com/watch?v=XCtsWulSdx8

e iQué es un diagrama de Gantt?:
https://www.youtube.com/watch?v=7dXAFrxBOCY

e iQué considerar en el presupuesto de un proyecto?
https://www.youtube.com/watch?v=E9yccc8AguY
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Actividad practica:

Aspectos administrativos de tu comida favorita.

Vamos a escalar los aspectos administrativos a algo mas
cotidiano. Esta actividad consiste en que cada participante
debera pensar en la preparacion de su comida favorita.

1.Comenzara organizando el presupuesto requerido para
preparar dicho alimento, pero, ademas, debera tener
presente los servicios y los gastos generales.

2. Hecho el paso anterior, cada participante debera establecer
el recurso humano, material y financiero que permita su
elaboracion.

3.Para finalizar, se debera establecer en un diagrama de
Gantt cuales son las actividades o el paso a paso dentro de
la linea de tiempo para poder preparar y emplatar este
alimento.

Finalmente, cada participante o cada grupo expone brevemente
los aspectos administrativos establecidos para la elaboracion de
su alimento, entendiendo que, tomamos ese alimento como
una analogia de un proyecto.

?junta modelo de diagrama de Gantt para emplear en esta actividad).




